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11. srpna 2009
Vážení uživatelé,

dostáváte nové verze všech programů pro druhou polovinu roku 2009. Pro úspěšné dokončení instalace musíte mít funkční verzi 4.14 (PX) resp. 5.10 (CS) nebo vyšší. Pro instalaci Domovníka můžete mít libovolnou verzi. Nicméně vřele doporučujeme mít nainstalovánu vždy nejnovější verzi.

Upgrade programu SYSLÍK proveďte až po ukončení výpočtu mezd za červenec a před inicializací srpnových mezd.

PŘED INSTALACÍ SI DŮKADNĚ PŘEČTĚTE TENTO NÁVOD A ŘIĎTE SE VŠEMI POKYNY

NÁVOD K INSTALACI

1. Nejprve si uvědomte, jakou verzi programu vlastníte. Verze 4.xx je verze Paradox, verze 5.xx je verze klient/server. Verze se vám zobrazuje na titulním řádku hlavního okna programu. Nyní dostáváte verzi 4.27 – Sysel, Syslík a Syslíček Paradox, 5.23 Sysel/Syslík klient/server a 2.17 Domovník.

2. Zaarchivujte firemní data (v případě multiverze archivujte všechny firmy).

3. Zaarchivujte tiskové sestavy a společná nastavení.

4. Ukončete program (pokud běží). Server (u Sysla/Syslíka CS a Domovníka) ukončovat nemusíte.

5. Z instalačního CD spusťte instalaci té verze, kterou máte koupenou. Registrační klíče pro jednotlivé programy byly nalepeny na lednovém CD nebo si je vyhledejte v systému iPartner. 

INSTALACE NOVÉ VERZE PŘÍMO Z INTERNETU

Pokud máte počítač připojený k internetu, nainstalujte si novou verzi přímo bez pomoci CD. 

1. Zaarchivujte firemní data (v případě multiverze archivujte všechny firmy).

2. Zaarchivujte tiskové sestavy a společná nastavení.

3. Ve svém programu zvolte Servis – Stahování z internetu – Stažení nové verze programu.
4. Stiskněte tlačítko Stažení a instalace.

Nyní proběhne stažení nové verze programu, program se sám ukončí a spustí se instalační program jako kdybyste jej spustili z CD. Povedlo se? Tak se ještě zaregistrujte do iPartnera (http://ipartner.csh.cz/ a tam klikněte na odkaz Zaregistrujte se jako náš klient) a od příštího roku nemusíte platit za zasílání CD.



Proč je výhodné se zaregistrovat v systému iPartner

Již asi 500 našich uživatelů se registrovalo v systému iPartner (http://ipartner.csh.cz). Co můžete mít navíc oproti těm, kteří se ještě neregistrovali?

· Okamžitý přehled o programech, které užíváte, včetně registračních a licenčních klíčů. Pokud některý z klíčů zapomenete, snadno si jej zde (třeba o půlnoci) najdete. Najdete zde rovněž i číslo poradenství a kolik minut poradenství jste již vyčerpali.

· Přehled o fakturách, které jsme vám vystavili a o jejich úhradách. Potřebujete-li kopii faktury, jednoduše si ji sami vytisknete.

· Budete pravidelně informováni o všech nových verzích programů a akcích, které pořádáme.

· Můžete nám hlásit změny adresy vyplněním jednoduchého formuláře.

· Můžete vznášet připomínky a návrhy na vylepšení programů vyplněním jednoduchého formuláře.

· Můžete nakupovat v našem eShopu se slevou.

Registrace vás nic nestojí, stačí na http://ipartner.csh.cz kliknout na Zaregistrujte se jako náš klient, vyplnit formulář a odeslat jej. Pak dostanete přístupové jméno a heslo, kterým se do systému budete přihlašovat.


POPIS ZMĚN

VŠECHNY PROGRAMY
Tisk do formátu PDF

Tisky jsme rozšířili o možnost uložení tiskové sestavy ve formátu PDF. Zaškrtnete-li volbu Zobrazit PDF v prohlížeči, spustí se po uložení PDF souboru prohlížeč (např. Adobe Reader). Rovněž při posílání tisku jako přílohy mailu, je možné uložit sestavu ve formátu PDF.


ÚČETNICTVÍ A DAŇOVÁ EVIDENCE

Sysel klient/server i paradox a Syslíček paradox – 

všechna účetnictví a daňová evidence







PX/CS

Mimořádné odpisy

Pro hmotný majetek  pořízený od 1.1.2009 do 30.6.2010, zařazený ve skupinách 1 a 2, můžete použít mimořádné odpisy podle § 30a.  Na kartě majetku na záložce Daňové odpisy je nyní políčko Mimořádný odpis. Pokud jej zaškrtnete, bude se předmět odepisovat podle § 30a. Pokud již byl předmět odepisován od začátku roku jinou metodou, dopočítá se do měsíce, kdy se bude poprvé odepisovat mimořádně celý rozdíl mezi dříve použitými odpisy a mimořádným odpisem. Tzn. hodnoty odpisů v dřívějších měsících se nezmění a rozdíl (mimořádný odpis bude větší) se zahrne do měsíce, ve kterém se poprvé počítal odpis mimořádný.

Elektronická faktura

Faktury nemusíte už tisknout, můžete je vygenerovat ve formátu eFaktura a poslat příjemci mailem. Nejprve musíte nastavit podpisový certifikát pro uživatele programu. Pod administrátorským účtem (má jméno SYSTÉM) vyberte v definicích uživatelů programu (Servis – Nastavení – Uživatelé programu) pro každý uživatelský účet jeho podpisový certifikát. Stiskem tlačítka Načíst podpis se otevře manažer certifikátů, tam si vyberte osobní úložiště a z něho platný elektronický podpis.

Ve vydaných fakturách běžným způsobem vytvořte fakturu. Místo tisku spusťte Generování eFaktury. Vytvoří se soubor s elektronickou fakturou, podepíše se podpisem právě přihlášeného uživatele a spustí se odeslání mailu, kde jako příloha bude elektronická faktura. Soubor s elektronickou fakturou se uloží do složky, kterou máte nastavenou v Nastavení – Firma – Adresáře – Adresář pro export DBF/XML. Faktury je možné odesílat i hromadně – označte si faktury jako při hromadném tisku a spusťte Generování eFaktury.

Pokud elektronickou fakturu dostanete, uložte si ji do složky, kterou máte nastavenou v Nastavení – Firma – Adresáře – Adresář pro export DBF/XML. Pak v přijatých fakturách založte novou přijatou fakturu a spusťte funkci Načtení eFaktury. Vyberte soubor s eFakturou a ta se zapíše do evidence. Pak ješte v jednotlivých řádcích doplňte údaje, které nemohou být součástí eFaktury (účet MD, Středisko, Zakázka, případně opravte Typ DPH). Tím je elektronická faktura načtena. 

Z přehledu přijatých faktur si můžete elektronickou fakturu zobrazit. Předem však musíte nainstalovat prohlížeč eFaktur – ISDOC reader. Ten můžete nainstalovat přímo z programu pomocí funkce Servis – Stahování z internetu – Stažení nové verze, kde zaškrtnete ISDOC reader nebo ho najdete na instalačním CD. V hlavní liště přijatých faktur je tlačítko Zobrazení eFaktury. Byla-li faktura načtena ze souboru a máte-li na počítači ISDOC reader, faktura se zobrazí v prohlížeči. Pokud obsahuje přílohy (např. náhled), je možné tyto přílohy rovněž zobrazit.

Pokud soubor s elektronickou fakturou obsahuje i informace o zboží – buď čárový kód EAN nebo číslo skladové položky (zda soubor tyto informace obsahuje si musíte ověřit u svého dodavatele, který vám eFakturu poslal), můžete přímo vygenerovat příjemku zboží. Založte novou příjemku a spusťte funkci Načtení položek z eFaktury. V eFaktuře se začnou procházet jednotlivé položky a pokud obsahují čárový kód, hledá se příslušná skladová karta. Pokud se najde, vytvoří se na ní příjem zboží. Jestliže položka eFaktury neobsahuje čárový kód, ale obsahuje identifikaci zboží, hledá se karta zboží s tímto číslem. Najde-li se provede se příjem zboží. Máte-li větší pohyb zboží dohodněte si se svými dodavateli, aby vám posílali eFaktury i s údaji o zboží (tyto údaje jsou nepovinné, proto je eFaktura nemusí obsahovat).

Ve verzi PX se načtené elektronické faktury ukládají do složky s daty, takže se archivují běžnou archivací. Ve verzi CS se ukládají na serveru do složky SHARED a v ní do podsložky příslušné firmy. V CS verzi je nutné zajistit archivaci složky SHARED, protože pak nemusíte elektronické faktury tisknout a archivovat v papírové podobě. Doporučuji pořízení Manažera plánovaných činností, ve kterém si můžete nastavit automatickou archivaci ve vámi zvolený čas.

Pouze Sysel klient/server – účetnictví







CS

Automatické zaúčtování příjmů do deníku v bankovním výpise

Funkce slouží k zaúčtování příjmů na předpisy vytvořené programem Domovník. Program se snaží najít podle variabilního symbolu předpis (VS je jako saldoznak v předpisu) a pokud ho najde automaticky vytvoří zaúčtování příjmu v bankovním výpisu proti účtu, který našel na předpisu. Funkce je výhodná pro správcovské firmy, kde se účtuje velké množství příjmů. Je však nutné zajistit, aby byly platby zasílány se správným VS.

Obrázek v pokladně

Podobně jako v přijatých fakturách je nyní možné v pokladně načíst nascanovaný doklad a uložit do databáze.



SYSEL CESTOVATEL – verze pro cestovní kanceláře
Export zájezdů do XML souboru

Pro účely publikování zájezdů na prodejních portálech je možné exportovat katalog zájezdů ve formátu Open Travel Network. Funkci najdete v Zájezdy – Akce. Soubor se buď jen uloží do složky, kterou máte nastavenou v Nastavení – Firma – Adresáře – Adresář pro export DBF/XML nebo jej můžete odeslat pomocí FTP. Parametry pro odesílání pomocí FTP (jméno serveru, adresář, kam se soubor na FTP serveru uloží, přihlašovací jméno a heslo) si nastavte v souboru XMLSEND.INI, který je ve složce, kde je nainstalován Sysel klient.

Podskupiny v třídění zájezdů

Třídění zájezdů je nyní třístupňové, k hlavnímu třídění a skupině přibyla ještě podskupina. Pokud budete katalog zájezdů exportovat na prodejní portál, používejte jako hlavní třídění destinaci, jako skupinu oblast a jako podskupinu místo. Prodejní portály mají hierarchii třídění Destinace-Oblast-Místo.

Vyhodnocení zájezdu

V katalogu zájezdů je funkce Akce – Vyhodnocení zájezdů. Zde si můžete nastavit omezující podmínky (číslo nebo začátek čísla zájezdu a termín) dále vyberte, co chcete vyhodnocovat a stiskněte tlačítko Tabulka nebo Součty. Tabulka zobrazí jednotlivé pokožky vyhodnocení, součty sečtou jednotlivé skupiny. Výsledek je možné uložit do Excelu.

Zájezdy na „volný termín“

Pokud pro zájezd neexistuje pevný termín, nemusíte na kartě zájezdu vyplňovat termíny od – do. Pokud takový zájezd vyberete na objednávce, program se na termíny zeptá – tzn. termín vyplňujete až na konkrétní objednávce. Při vyhodnocení zájezdů se však vyhodnotí všechny termíny zadané až na objednávce dohromady (vyhodnocuje se podle karty zájezdu).

Filtr na sezónu

V katalogu zájezdů, katalogu dopravy a objednávkách je v hlavní liště příslušného okna údaj o zobrazené sezóně. V okně se filtrují pouze údaje, které patří k nastavené sezóně. V katalogu zájezdů a dopravy se zobrazí jen zájezdy a doprava k vybrané sezóně, v objednávkách jen objednávky, na kterých jsou zájezdy vybrané sezóny.

Výběr služeb u účastníka 1 z n a n z n
Když vybíráte služby u účastníka zájezdu, můžete vybírat buď jen jednu službu ve skupině služeb nebo více služeb ve skupině. Např. u pojištění budete patrně chtít vybrat pouze jeden druh pojištění u jednoho účastníka, ale fakultativních výletů si může jeden účastník objednat více. Dosud bylo možné vybrat jen jednu službu ve skupině. Nyní je v Servis – Definice – Cestovní kanceláře – Výběr služeb ve skupině. Zde volíte, zda v dané skupině vybíráte jen jednu službu nebo můžete vybrat služeb více. Zaškrtnuté pole znamená, že se vybírá jen jedna služba, nezaškrtnuté znamená, že je možné vybrat služeb více.



MZDY A PERSONALISTIKA
Syslík klient/server i paradox – mzdy a personalistika





PX/CS 

Od srpna 2009 nastává změna v odvodech sociálního pojištění – tentokrát se jedná o slevu, kterou budeme uplatňovat měsíčně až do konce roku 2010. Do 21.9.2009 si může firma za své zaměstnance dále zpětně nárokovat slevu od počátku roku do července za předpokladu, že splní podmínky stanovené zákonem. 

Nastavení před výpočtem slevy

V Servis – Nastavení – Obecné je třeba na záložce Sazby – pojištění nastavit v políčku Hranice pro slevu na odvodu pojištění částku  27 100,- Kč.

Kmenová databáze

Na záložce Sociální pojištění – je nové pole – Nárok na slevu na pojistném dle §21a. Toto pole slouží pouze k výpočtu v běžných měsících a nemá žádnou souvislost s výpočtem mimořádné (zpětně uplatňované) slevy. Pole musíte zatrhnout u všech zaměstnanců, kteří mají nárok na slevu v právě počítaném měsíci. Pokud máte zaměstnance na výchozí a další pracovní poměr a nárok na slevu má i z dalšího pracovního poměru (netýká se zaměstnání malého rozsahu), musíte mít  pole nároku zatrženo u všech takových pracovních poměrů. Výpočet slevy se pak zobrazí u výchozího pracovního poměru.

Mzdová databáze

Na záložce Odvody – pojištění  jsou nové řádky základ pro slevu na SP a sleva na SP. Zde program automaticky vypočte příslušný nárok na slevu. Na políčku sleva na SP je nutno u těch, kdo používají převod do účetnictví Sysla ještě nastavit ve vlastnostech mzdové složky kód složky pro export do účetnictví s číslem 996. Dále je nutno v účetnictví Sysel v definici importu z mezd založit novou souvztažnost pro zaúčtování slevy na sociálním pojištění. Mimořádná sleva se nebude do účetnictví přenášet a bude ji nutno zaúčtovat ručně (jedná se o jednorázovou akci).

Tisky rekapitulací

V souvislosti s výše uvedenou změnou byly upraveny všechny rekapitulace. Pokud máte své sestavy rekapitulací s koncovkou QRU (tzn. máte vytvořené uživatelské sestavy), bude je nutno také přepracovat – buď vlastními silami nebo si můžete zadat úpravu u nás. U některých položek sociálního pojištění se setkáte se znakem * , který upozorňuje, že tyto hodnoty nezahrnují částku mimořádné slevy.

Mimořádná sleva

Výpočet mimořádné slevy spustíte ve verzi PX v menu Zpracování – Mimořádná sleva soc. poj. § 21b a ve verzi CS Evidence  – Mimořádná sleva na sociálním pojištění. 

Nejprve stiskněte tlačítko Import mezd. Program si sám načte seznam všech pracovníků a jejich příjmů. Pak stiskněte tlačítko S příjmem. Ve verzi PX máte záložku Záznam, kde budete provádět výpočet mimořádné slevy, ve verzi CS otevřete okno pro výpočet dvojklikem na příslušném zaměstnanci.
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Pokud má zaměstnanec nárok na mimořádnou slevu, zaškrtněte políčko Nárok na mimořádnou slevu na sociálním pojištění. V sekci Základy sociálního pojištění v jednotlivých měsících vynulujte částky, pokud v příslušném měsíci nárok nevznikl. Tlačítkem Přepočítat aktuálního zaměstnance spočítáte jeho mimořádnou slevu. Pokud chcete hromadně přepočítat všechny zaměstnance použijte tlačítko Přepočítat všechny pracovníky. Funkce projde všechny zaměstnance a u těch, kteří mají zaškrtnuto Nárok na mimořádnou slevu na sociální pojištění provede nový výpočet. Jestliže po výpočtu zjistíte, že některý zaměstnanec nemá nárok na slevu, vymažte jej klávesou F3 v základním okně pro výpočet mimořádné slevy (ne v kmenové databázi!!!). 

Po výpočtu mimořádné slevy všech zaměstnanců si v menu Tisky vytiskněte sestavu Přehled mimořádných slev po zaměstnancích. Částka uvedená na konci tabulky je suma, která bude následně odečtena na Přehledu o pojistném a dávkách. 

Dalšími tlačítky na horní liště můžete filtrovat zaměstnance, kteří mají či nemají zaškrtnuto pole Nárok na mimořádnou slevu na sociálním pojištění a kteří mají či nemají příjem.

Tisky z mezd za srpen 2009 mohou být provedeny až po výpočtu všech mimořádných slev a běžného výpočtu mezd za měsíc srpen. Pokud ve vaší firmě dojde k situaci, že celková výše slev bude vyšší, než odvod pojistného za měsíc srpen, je třeba si písemně zažádat u příslušné OSSZ nejpozději do 21.9.2009 o vrácení přeplatku na odvodu pojistného. Jinak nebude na takový nárok ze strany OSSZ brán zřetel. Ve mzdách v menu Tisky – Sociální pojištění je nový tisk Přehled o pojistném a dávkách – příloha – mimořádná sleva. 



SPRÁVA NEMOVITOSTÍ DOMOVNÍK

Domovník byty
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Kontaktní informace

Zobrazuje se i číslo účtu a WWW.

Poštovní poukázky C

Z evidence vyúčtování je možné vytisknout poštovní poukázky C na přeplatky z vyúčtování. Tisknou se osobám, které mají nastaven způsob vyplacení přeplatku PPC.

Korespondence

Při tisku samolepek s adresami nebo obálek (Definice objektů – Tisky – Formuláře – Korespondence) je ještě možné vyplnit text, který se na samolepce nebo obálce zobrazí jako doplňující text. 

Převod přeplatku z vyúčtování na konto

Při převádění přeplatku z vyúčtování na konto lze upravit částku, která se na konto převede. Při hromadném převodu se převádí vždy celá částka.

Úpravy v tiskových sestavách:

· Formulář „Oznámení o jednostranném zvýšení nájemného“ je upraven pro zvyšování regulovaného nájmu v roce 2010.

· Evidenční listy – zobrazuje se informace o splatnosti předpisu

· Pasport bytu – zobrazují se i měřidla včetně prvního a posledního odečtu, zobrazuje se také historie uživatelů bytu.

· Formulář pro odečty – lze vytisknout i po jednotlivých osobách (Definice měřidel – Tisky – Formulář pro odečty).

Domovník byty + nebyty
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Obce a části obcí

V definici obcí již není nutné vyplňovat zkratku názvu obce, stačí vyplnit jen název obce, část obce a PSČ. Políčka jsou na formuláři uspořádána jinak, nepovinné údaje (zkratky) jsou ve spodní části formuláře.

Revize

Při tisku plánovaných revizí je možné vyfiltrovat jen určitý typ revize (vybírá se z číselníku typů revizí) a je také možné revize setřídit pouze podle plánovaného data.

Opravy

Při tisku plánovaných oprav lze filtrovat i podle druhu opravy. Přidány nové druhy oprav: Kontrola domu, Rekonstrukce, Reklamace.

Domovník nebyty
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Evidence dokumentů

V evidenci dokumentu je možné dokument přiřadit ke konkrétní smlouvě a zároveň je možné z evidence smluv zobrazit všechny dokumenty, které jsou na označenou smlouvu napojeny (Akce – Dokumenty k vybrané smlouvě) a ihned zobrazit jejich obsah.

Kontrola překrývajícího se období pronájmu ploch a vybavení

Při jakékoliv změně období pronájmu plochy ve smlouvě nebo platnosti celé smlouvy se kontroluje, zda touto změnou nedošlo k překrytí období s pronájmem dané plochy u jiné smlouvy. Záznam není dovoleno uložit.  Pokud chcete zkontrolovat, zda někde již k překrytí období pronájmu nedošlo, můžete použít sestavu v evidenci Plochy k pronájmu (Evidence – Plochy k pronájmu), resp. Vybavení k pronájmu, v menu Tisky – Kontrola překryvu pronájmu ploch, resp. Kontrola překryvu pronájmu vybavení.

eFaktury

Program Domovník je nyní schopen generovat eFakturu. Faktury se generují buď z předpisů plateb nebo z vyúčtování služeb.

Před generováním eFaktur je třeba mít nastaven adresář pro export DBF/XML souborů. Ten se nastavuje v Servis – Nastavení – Firma, záložka Adresáře, políčko Adresář pro DBF/XML exporty. Je třeba vybrat existující adresář, standardně bývá C:\CSHData\DomovNCli\DBF FILES. Adresář můžete vybrat pomocí tlačítka Procházet.

Dále je třeba vybrat elektronický podpis, kterým se budou eFaktury podepisovat. Elektronický podpis lze nastavit pro každého uživatele, který se přihlašuje do programu. Přihlaste se do programu jako uživatel SYSTEM a otevřete Servis – Nastavení – Uživatelé programu. Zde je třeba pro uživatele, který bude generovat a podepisovat eFaktury vybrat elektronický podpis tlačítkem Vybrat podpis.

Vlastní generování eFaktury je pak již velmi jednoduché. Běžným způsobem dáte tisk faktury nebo faktur, které chcete generovat jako eFaktury. Objeví se rozšířené okno pro tisk faktur:

[image: image2.png]Dnsestoy 5|
DUZPAystaveni od |01-07-2009

DUZPAystaveni da |31-07-2008

=)
=

Tisk jen pro aktudini smlowvu ™ [~
Vygenerovat eFakiuu r

o

i oFaktury e e se navic zobrazi
Pi0 uptaven emaiové zpravy

*Pizasi
formul

oK

Stamo





Chcete-li provést tisk faktury běžným způsobem, nezaškrtávejte políčko Vygenerovat eFakturu. Pak se program chová jako dříve, provede tedy tisk faktury nebo faktur běžným způsobem. Chcete-li provést vygenerování eFaktury, zaškrtněte políčko Vygenerovat eFakturu. Program vygeneruje ty samé faktury, které by se tiskly při běžném tisku, jako eFaktury a uloží je do adresáře pro DBF/XML exporty. Zaškrtnete-li ještě políčko Poslat eFakturu e-mailem, faktura se rovnou zašle e-mailem na adresu, která je uvedena u nájemce v adresáři firem v políčku E-mail. K odeslání faktury e-mailem dojde jen tehdy, je-li v pořádku elektronický podpis. Faktura, která není podepsána nebo má neplatný podpis (prošlý), se e-mailem neodešle, pouze se vygeneruje do adresáře pro DBF/XML exporty. Odeslání takto nepodepsané faktury e-mailem je pak již na vás. Takovou eFakturu ovšem nemusí příjemce přijmout, protože bez platného podpisu nepůsobí faktura důvěryhodně. Zaškrtnete-li při generování eFaktur ještě políčko Tisk jen pro aktuální smlouvu, vygeneruje se eFaktura jen pro právě vybranou smlouvu (označenou v předpise nebo vyúčtování) a zároveň máte ještě možnost upravit e-mail, které se odešle (předmět a text zprávy). V opačném případě se eFaktura odesílá e-mailem rovnou s výchozími texty, což je vhodné při hromadném generování eFaktur.



PVS KOMUNIKÁTOR

Stáhnutí a instalace šifrovacího certifikátu

Šifrovací certifikát je možné stáhnout a nainstalovat přímo z komunikátoru. Funkci najdete v Nastavení – Stahování z internetu – Stažení šifrovacích certifikátů. Najde se aktuální šifrovací certifikát, stáhne se na počítač a spustí se jeho instalace. Nezapomeňte po instalaci certifikátu jej ještě vybrat u všech dokumentů (Nastavení – Definice dokumentů), které se pomocí něho šifrují.
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